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附件2

毕业论文（设计）排版打印格式

1、排版格式

毕业论文（设计）均要求计算机打印（封面也要求打印），除封面和封底外，

每页均应带有页眉，页眉部分使用论文题目。页号放在每页的底部中间。毕业论

文要求纵向打印，A4 纸篇幅，1.5 倍行距。页边距的要求为：

上（T）：2.54 cm

下（B）：2.54 cm

左（L）：3.17 cm

右（R）：3.17 cm

装订线（T）：1.0 cm

装订线位置（T）：左

其余设置采取系统默认设置。

2、论文编排结构

封面（见封面样张文件）

内容摘要论文第一页为不多于300 字的中文内容摘要，在摘要的下方另起一行。应说明本论文的目的、研究方法、成果和结论。论文摘要是学位论文的缩影，尽可能保留原论文的基本信息，突出论文的创造性成果和新见解。论文摘要应尽量深入浅出，通俗易懂，语言力求精炼、准确。
关键词  关键词3-5 个，中间用空格隔开。
目录 （标明各章节所在的页码）

论文正文

参考文献  

注释   注释一律采用尾注。
3、论文版式要求

毕业论文（设计）撰写格式规范

第一部分：封面（单独用一页）
说明：“焦作大学”用宋体，一号；“毕业论文（设计）”用黑体，一号；其余文字用宋体，三号；使用A4 纸篇幅。
第二部分：内容摘要与关键词（单独用一页）
内容摘要（三号，宋体，顶格，加粗）

内容摘要正文(四号，宋体)

关键词（三号，宋体，顶格，加粗）

关健词正文（四号，宋体）

第三部分：目录 （单独用一页）

目录（三号，宋体，加粗，居中）

XXXXXX（一级标题，小四号，宋体）…………………………………(页码)

XXXXXX（二级标题，小四号，宋体）………………………………………(页码)

XXXXXX (三级标题，小四号，宋体) ………………………………………… (页码)
第四部分：论文正文
1、各级标题与正文

一级标题用三号字，宋体，顶格，加粗

二级标题用四号字，宋体，顶格，加粗

三级标题用小四号字，宋体，顶格，加粗

四级标题用小四号字，宋体，顶格，加粗
正文用小四号字，宋体

注：一级、二级、三级、四级、五级标题分别用一、（一）1.（1）和①的格式

2、正文中的图表

正文中图、表均需编排序号，图、表题目及说明（五号、宋体）。

第五部分：参考文献（三号，宋体，居中，加粗）

参考文献内容（小四号、宋体）

格式规定如下：

1、专著、论文集、报告、学位论文：

[序号] 作者，文献名，出版社，出版年份，版次。
2、期刊文章：

[序号] 作者，论文名，期刊名，出版年份，第X卷(期)。
3、电子文献：

[序号] 作者，电子文献名，电子文献的出处或可获得地址，发表或更新日期。
第六部分：注释（三号，宋体，居中，加粗）

注释内容（小四号、宋体）

1、专著、论文集、报告、学位论文：

[序号] 作者，文献名，出版社，出版年份，版次，第XX页—XX页。
2、期刊文章：

[序号] 作者，论文名，期刊名，出版年份，第X卷(期)，第XX页—XX页。

3、电子文献：

[序号] 作者，电子文献名，电子文献的出处或可获得地址，发表或更新日期。
（“参考文献”和“注释”合在一起单独一页，并且“注释”一律采用尾注）
